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Nom du demandeur : ………………………………………………………………………… 

 

Nom de l’entreprise : ………………………………………………………………………… 

 

Projet : ..................................................................................................................................... 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 ..................................................................................................................................................  

 

 

DOSSIER DEPOSE LE :  ..........................................................................................................  
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IMPORTANT 
 

 

CE DOSSIER-GUIDE VOUS PERMETTRA DE PRECISER VOTRE PROJET ET 

DE PRESENTER VOTRE CANDIDATURE 

 

 

IL DOIT ETRE REDIGE AVEC SOIN ET DE FACON TRES LISIBLE 

 

 

CE DOSSIER DOIT ETRE REMIS DÛMENT COMPLETE  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Shirley HO-VAN-TO 

Chargée de commercialisation 
Locaux commerciaux & PLS/PLI 

locationsiguy@siguy.fr 
Ligne directe : 05.94.28.81.71 (640) / 06.94.14.70.01 

 
Service DEMANDE ET ATTRIBUTION 

1660 Rocade du Lycée 
2ème étage 

(Bâtiment SIMKO) 
97300 CAYENNE 
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PRESENTATION DU DEMANDEUR 

 

Etat Civil du Responsable ou du Gérant 

Nom : .................................................................   Prénom : ......................................................  

Date de naissance : .....................................................    Âge : .........................  ans 

Adresse : ...................................................................................................................................  

Code postale : ....................................................    Ville : .........................................................  

Tél :  ..................................................................    Fax :  ..........................................................  

Mail : ........................................................................................................................................  

Situation Familiale 

Vous êtes : □ Célibataire          □ Marié (e)             □ Concubinage        

□ Autre (précisez) : ................................................................................................................  
 

Votre conjoint participe-t-il à votre projet ?    □ Oui                 □Non  

 

Situation professionnelle actuelle 

Vous êtes : □ Etudiant (e) □ Salarié (e) □ Travailleur non salarié (e)  

□ Autre (précisez) : .................................................................................................................  

Demandeur d’emploi : □ Oui  □ Non 

Si oui, depuis le : ......................................................................................................................  

 

Et, sous quel régime (ex : ARE, ASS...) : ..................................................................................  

 

Votre formation initiale : ..........................................................................................................  

 

Votre formation professionnelle : ............................................................................................  

 

Expérience professionnelle (joindre CV) 
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Votre conjoint est : (uniquement si il/elle participe au projet) 

 

□ Etudiant (e)       □ Salarié (e)       □ Travailleur non salarié (e)   

□ Autre (précisez) : .................................................................................................................  

Demandeur d’emploi : □ Oui   □ Non 

 

Si oui, depuis le : ......................................................................................................................  

 

Et, sous quel régime ( ex : ARE, ASS...) : .................................................................................  

 

Sa formation initiale : ...............................................................................................................  

 

Sa formation professionnelle : ..................................................................................................  

 

Expérience professionnelle (joindre CV) 

 

 

Situation financière 

 

Vos ressources mensuelles et annuelles ainsi que celles de votre conjoint si il/elle participe au 

projet : 

 Demandeur Conjoint 
Ressources mensuelles   
Ressources annuelles   
Charges (loyer, prêts, 
endettements …) 

  

Total   
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UN CHEMINEMENT, UN PROJET 
 

Présentation générale 

 

En quelques mots, quel est votre projet ? Description précise du (ou des) produit (s) ou 

service(s) proposé (s). 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 ..................................................................................................................................................  

 

Fiche signalétique de l’entreprise 

 

Raison sociale : .........................................................................................................................  

Domaine activité : ....................................................................................................................  

Siège social (adresse) : ............................................................................................................. 

 ..................................................................................................................................................  

Code postale : ....................................................    Ville : .........................................................  

N° de registre commerce :  .......................................................................................................  

Code APE : ...............................................................................................................................  

N° de SIRET : ...................................................   N° de SIREN : ............................................  

Téléphone : ........................................................   Fax : ............................................................  

Mail : ........................................................................................................................................  

Forme juridique : □ Entreprise individuelle (EI)  □ EURL  □ SARL  □ Autres (précisez) :... 
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Votre projet 

 

 Date de démarrage envisagée :  ...............................................................................................  

Activité : ...................................................................................................................................  

Spécificités envisagées/Gamme : .............................................................................................  

Surface nécessaire en m² : ........................................................................................................  

Dont surface de vente en m² : ...................................................................................................  

 

Souhaiterez-vous être : □ Locataire                 □ Propriétaire  

 

Pour la réalisation de votre projet, seriez-vous : □ Seul (e)  □ Avec des associés     

 □ Avec des salariés  □ Sous une enseigne  

Comptez-vous embaucher du personnel ?  □ Oui  □ Non  

Si oui, précisez le nombre de salariés prévus : .........................................................................  

Est-ce :   □ une création               □ un transfert d’activité 

□ un nouvel établissement    □ une ouverture supplémentaire 

 

Si transfert d’activités, où est située l’activité à transférer ? 

Adresse : ...................................................................................................................................  

Commune : ...............................................................................................................................  

Type d’activité : .......................................................................................................................  

 

Précisez les motivations du transfert de votre activité actuelle ? 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 ..................................................................................................................................................  
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Si ouverture supplémentaire, quelle (s) complémentarité (s) entre les 2 activités (expansion, 

ouverture succursale) ? 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 ..................................................................................................................................................  

 

Fonctionnement envisagé (accueil clientèle, horaires, stratégies, livraison, parking…) : 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 ..................................................................................................................................................  

 

Motivations (Expliquez-nous l’origine de votre projet et vos motivations personnelles. Vous 

pouvez joindre une lettre de motivation) : 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 ..................................................................................................................................................  
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Le marché 

 

Quel est votre marché ? 

□ Local  □ Régional  □ National  □ Européen        □ International 

 

 Comment percevez-vous votre marché ? (Stable, en croissance, en déclin…)  

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 ..................................................................................................................................................  

 

A quel type de clients s’adressent vos produits ou services ? Indiquez-nous la répartition des 

ventes en pourcentage (%) 

 

- Particuliers : 

- Administrations :  

- Entreprises : 

- Autres (précisez) : 

 

Connaissez-vous l’importance et l’évolution de ce marché ? (Zone de chalandise) 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 ..................................................................................................................................................  

 

Les clients 

 

Avez-vous déjà prospecté auprès de vos futurs clients ? 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 ..................................................................................................................................................  

Quelle est votre cible principale ? Avez-vous déjà effectué une étude d’intérêt auprès de votre 

cible ? Connaissez-vous son évolution ? 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 ..................................................................................................................................................  

 

Connaissez-vous ses habitudes de consommations ? 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

L’ENVIRONNEMENT ECONOMIQUE 
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 .................................................................................................................................................. 

 ..................................................................................................................................................  

 

Quels sont leurs délais moyens de règlement ? 

□ Au comptant      □ 60 jours      □ 90 jours       □ Autres (précisez) :.............................  

 

 

La concurrence 

 

Qui seront vos principaux concurrents ? 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 ..................................................................................................................................................  

 

Où sont-ils implantés ? 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 ..................................................................................................................................................  

 

En quoi vous différenciez-vous de vos concurrents ? 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 ..................................................................................................................................................  

 

Les fournisseurs 

 

Avez-vous déjà prospecté des fournisseurs ?  □ Oui             □ Non  

Qui sont vos principaux fournisseurs ?  

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 ..................................................................................................................................................  
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Où sont-ils implantés ?  

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 ..................................................................................................................................................   

Connaissez-vous leurs délais de livraison, de paiement, leurs prix pratiqués ? □ Oui  □ Non 

Si oui, précisez : ....................................................................................................................... 

 .................................................................................................................................................. 

 ..................................................................................................................................................   

 

Communication  

 

Quel serait votre stratégie de marketing ?  (Décrivez-nous les opérations de communications 

publicitaires ou promotionnelles que vous allez mettre en place) 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................. 

 ..................................................................................................................................................  

 

Les Aménagements 

Qu’avez-vous prévu : 

• En aménagement intérieur ? 

…………………………………………...………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………....... 

 

• En vitrine ?  

…………………………………………...………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………....... 

 

• En enseigne ? 

…………………………………………...………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………....... 
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Plan de financement (joint en annexe) 

 

Budget Prévisionnel : Trésorerie (joint en annexe) 

  

PLAN DE FINANCEMENT 

 

 1ère année 2ème année 3ème année 

Besoins (durables)    
    
Frais d’établissement (immatriculation)    
Transfert de siège social    
Immobilisations (investissement)    
Achat d’un fonds de commerce    
Immeubles (terrains, locaux…)    
Aménagements, travaux, installations…    
Matériel (machines…)    
Matériel de bureau    
Véhicules    
Autres.............…    
    
Besoin en fonds de roulement (BFR)    
Constitutions    
Accroissement    
    
Remboursement d’emprunts à moyen ou 

long terme 
   

    

TOTAL DES BESOINS    
    

Ressources (durables)    
    
Capitaux propres    
Capital    
Comptes courants d’associés    
Autofinancement net (capacité 

d’autofinancement) 
   

Aides et subventions    
    
    
    
Capitaux empruntés (emprunts à moyen et 

long terme) 
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TOTAL DES RESSOURCES    
    

ECART = Total Ressources – Total 

Besoins 

   

 

 

BUDGET PREVISIONNEL
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 Janvier Février Mars Avril Mai Juin Juillet Août Septembre Octobre Novembre Décembre 

Entrées             
Apport             
Subventions             
CA             
Autre             

Total             
             

Sorties             
Achats mat.1ère et marchandises             
Electricité, eau, gaz             
Carburant             
Petit outillage             
Fourniture bureau             
Autres achats             
             
Crédit-bail             
Loyer             
Location matériel             
Entreprise véhicule, matériel             
Assurances             
Formation             
Honoraire prestataires             
Publicité, communication             
Frais de déplacement             
Téléphone, fax, envoi, internet             
Frais service bancaires             
Impôts et taxes             
Salaires             
Cotisations sociales             
Autres charges              
Remboursement prêt             
Stock             
Autres frais             

Total             
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Solde mensuel             
Solde cumulé             
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LISTE DES PIECES A FOURNIR OBLIGATOIREMENT 

Pièces à fournir au dépôt du dossier, en plus du présent dossier dûment complété 

: 

 

□ Courrier de demande de local commercial 

□ Le dossier de candidature dûment et intégralement complété. 

 

Les pièces suivantes : 

1. Si la société est déjà constituée : 

• Eléments personnels 

□ Copie pièce identité (créateur et associés) 

□ CV (créateur et associés) 

□ Justificatif de la banque de France de non-interdiction bancaire (créateur et associés) 

 

• Eléments financiers 

□ Apport personnel (justificatif bancaire, etc.) 

□ Derniers bilans (pour les transferts) 

□ Accord de principe de prêt bancaire 

□ Plan de financement sur 3 ans 

□ Accord de subventions  

 

• Eléments juridiques 

□ Tout document justifiant la composition de la société (actionnaires /associés) et des bénéficiaires 

effectifs avec les pourcentages de détention et de droit de vote pour chaque actionnaire/bénéficiaire 

effectif. 

□ Copie des statuts enregistrés 

□ Agrément pour les professions réglementées 

□ KBIS récent de moins de 3 mois  
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2.  Si société en cours de construction 

• Eléments économiques 

□ Pour les projets de création, un justificatif de suivi et/ou de validation du projet par une chambre 

consulaire (CCI, Chambre de validation du projet par une chambre consulaire (CCI, Chambre de 

Métiers) ou par une association d’aide aux porteurs de projets.  

 

• Eléments financiers 

□ Caution bancaire ou personnelle (1) garantissant le paiement du loyer pendant la durée du bail  

 

• Eléments personnels 

□ Avis d’imposition du gérant 

□ Photocopie des projets de statuts 

□ RIB personnel du gérant 

 

3. La personne physique 

□ Photocopie de la carte d’identité ou du titre de séjour 

□ KBIS du preneur si activité existante 

□ Dernier avis d’imposition 

□ Bilan prévisionnel 

□ Caution bancaire ou personnelle (1) garantissant le paiement du loyer pendant la durée du bail 

□ Trois dernières quittances de loyer (local commercial) / impôt foncier 

□ RIB de la personne physique 

 

• Eléments financiers 

□ Apport personnel (justificatifs bancaires, etc…) 

□ Dernier bilan (pour les transferts) / Avis d’imposition 

□ Accord de principe de prêt bancaire, accord de subvention 

□ Plan de financement et Budget prévisionnel sur 3 ans 

 

1 : caution personnelle : vérifier la solvabilité de la personne : fiches de paie, relevé d’imposition 

sur les revenus, contrat de travail, attestation d’employeur, taxe foncière…
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ATTESTATION SUR L’HONNEUR 
 

 

Je soussigné (e),

 ....................................................................................................................................................................  

 

Atteste sur l’honneur, d’une part ne faire l’objet d’aucune interdiction bancaire ou inscription au Fichier 

des Incidents Caractérisés de Paiement (FICP), et d’autre part, être à jour de l’ensemble de mes dettes 

fiscales et sociales.  

 

 

Fait pour servir et valoir ce que de droit,  

 

 

A ……………………………… le ……………………………………  

 

Signature 


